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聖公會仁立紀念小學 

校本評估政策 
 

 

1. 評估目的 

為促進學生學習效果，配合教育改革與課程的更新，本校之評估制度以通過多元化的評估方式，如

觀察學生的平日表現、學生自評、學生互評、家長評核、專題研習、課堂實作、學生進展性評估及

總結性評估等，收集學生在知識、能力、價值觀和態度等各方面的學習顯證，讓學生改善學習；讓

教師和學校檢視及修訂教學設計和策略，以提高學與教的成效，並為將來訂立及更新學校評估政

策；同時，亦讓家長了解學生的學習情況及加以協助。 

 

1.1 通過評估，學生可以： 

� 了解自己在學習上的長處和短處 

� 訂定下一階段的學習目標，以及達標策略 

� 根據回饋，改善學習 

 

1.2 通過評估，教師和學校可以： 

� 診斷學生在學習上的長處和短處 

� 向學生提供適時和有效益的回饋和具體建議，讓學生知道如何改善學習 

� 檢視和修訂學習目標、對學生的期望、課程設計及內容、教學策略及活動，使其更能配合學生

的需要和能力，從而促進學習，提高學與教的成效 

 

1.3 通過評估，家長可以： 

� 了解子女在學習上的長處 

� 考慮如何協助子女改善學習 

� 對子女予以合理的期望 

 

2. 評估政策基本方針 

Ø 校內評估的推行是為配合校本整體課程的發展，校方設定不同學習階段下學生應有的學習表

現，並按其設計適切的評估方式。 

Ø 評估政策平衡兼顧進展性評估及總結性評估，並以此評核學生表現。 
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2.1 評估類型 

 

2.1 進展性評估 

� 讓教師、學生和家長清晰了解學生在課堂上的表現、學生的學習過程、學習進度和學生所付出

的努力。評估有助教師及校方於日後作教學檢討和改善教學方針。 

� 課堂課業、家課、作業、工作紙、默書、報告、課堂小測、單元評估、網上評估、專題研習、

測驗等均屬進展性評估。 

� 教師觀察學生課堂表現和課堂學習時的投入、活動或專題研習的態度和參與度，或收集學生的

課業和習作，目的是用於查看學生的學習進度。 

� 進展性評估可以以分數（例如：100、1/8）、級別（例如：A、B、 甲、乙）、或一些進度指引

（例如：P/x）來標明學生已達到的要求；又或以口頭回饋給予學生改善學習的指引。 

� 一般而言，每個學生在每個學期每一科都應該有多次評估來反映學生的進度，包括單元評估、

網上評估、每學期之測驗或其他形式的評估。 

� 每次進展性評估後，教師會盡快向學生提供回饋。在每學期測驗後，科任老師會於課堂中向學

生提供整體回饋，並在共同備課會中檢討學生表現，以跟進學生學習難點。 

 

2.2 總結性評估 

� 反映學生在整個或某個階段及某部分課程中所達到的能力（如上、下學期考試），讓家長、持分

者、學校及其他機構能判別學生所達到的程度。 

� 讓學校了解教學課程所學的內容及效果，並對課程作反思和檢討。 

� 除舉辦校內總結性評估外，學生亦同時參與教育局不同階段的總結性評估，如三年級基本能力

評估(BCA) 、六年級的全港性系統評估(TSA)，及六年級的中一入學前學科測驗(Pre-S1 AT)。 

 

2.3 測驗及考試安排 

� 測驗及考試次數： 

 上學期 下學期 

一至四年級 測驗 考試 測驗 考試 

五年級 測驗 考試 測驗 呈分試一 

六年級 呈分試二 測驗 呈分試三 畢業試 

� 測驗及考試日期依據每年之校曆表訂定。 

 

2.4 因應特殊情況下學校停止面授的評考調整 

� 如遇上人力所不能抗拒之事由（如：天氣、疫情、天災等），學校不能進行面授而無法舉行紙筆

評估或考核時，學校有機會以網上考核，或收取學生課業，作為評分參考，而評分方法及比例

亦會隨之改變。對於評估模式、評估準則及評分方法，學校均保留最終的決定權。 
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3. 各科評核內容 

� 各科依據教育局的課程指引，來訂定不同學科的學習重點和評估要求，以觀察學生於不同學習

階段上是否能掌握不同的知識、能力、價值觀和態度。 

� 除以校本課程為中心外，亦借助有信度之評估制度，如全港性系統評估(TSA)及國際聯校學科評

估及比賽(ICAS) 等評估工具，量度學生的學習表現及果效，從而改良教學策略，令學與教不斷

進步。 

� 根據中學學位分配辦法的機制，學校須向教育局呈報學生五年級下學期、六年級上學期及六年

級下學期的校內評估成績。所呈報的成績，科目及比重乃根據科目的相對重要性及各科所佔的

總教學時間百分比而訂定。各科目比重如下： 

科目 中文 英文 數學 常識 視覺藝術 音樂 

比重 9 9 9 6 3 2 
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3.1 中國語文科 

 

3.1.1 為了改善整個學期或學年的日常課堂學習，中文科在每個範疇或單元完結束後，進行進展性評

估活動，不時以進展性評估來收集學生學習的顯證，以幫助學生學得更好﹔而在每個學習階段終結

時進行總結性評估，以總結學生的學習表現﹔讓教師優化教學、學生改善學習之餘，亦讓家長了解

學生的學習情況，以提供適切適時的協助。 

 

 

 

一年級上學期 

 進展性評估 總結性評估 

評估範疇 默書 聆聽 說話 書法 測驗 期考 

滿分設定 100 100 100 ---- 100 100 

佔分比重 5% 2% 3% ---- 10% 80% 

全學期佔分 20% 80% 

 

一年級下學期 

 進展性評估 總結性評估 

評估範疇 默書 聆聽 說話 書法 測驗 期考 

      卷一 卷二 

滿分設定 100 100 100 ---- 100 100 100 

佔分比重 5% 2% 3% ---- 10% 56% 24% 

全學期佔分 20% 80% 

備註﹕ 

1. 一年級測驗及上學期期考以語文綜合能力卷別作評估，內容包括單元學習重點、語文基礎知識、

閱讀理解及寫作。 

2. 一年級下學期期考包括卷一及卷二，卷一評估內容包括單元學習重點、語文基礎知識及閱讀理

解；卷二為寫作能力評估。 

3. 書法計算日常課業書寫表現及書法評估，以等第作評分。 

 

 

 

二至四年級 

 進展性評估 總結性評估 

評估範疇 默書 聆聽 說話 書法 測驗 期考 

      卷一 卷二 卷三 

滿分設定 100 100 100 ---- 100 100 100 100 

佔分比重 5% 2% 3% ---- 10% 28% 24% 28% 

全學期佔分 20% 80% 

備註﹕ 

1. 二至四年級測驗以語文綜合能力卷別作評估，內容包括單元學習重點、語文基礎知識、閱讀理

解及寫作。 

2. 期考分卷一、卷二及卷三，卷一評估內容包括單元學習重點及語文基礎知識；卷二為寫作能力

評估；卷三為閱讀理解評估。三、四年級卷二包括實用文寫作及命題寫作。 

3. 書法計算日常課業書寫表現及書法評估，以級別作評分。 
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五、六年級 

 進展性評估 總結性評估 

評估範疇 默書 聆聽 說話 書法 測驗 考試 

      卷一 卷二 卷三 

滿分設定 100 100 100 ---- 100 100 100 100 

佔分比重 ---- ---- ---- ---- ---- 35% 30% 35% 

全學期佔分 ---- 100% 

備註﹕ 

1. 五、六年級測驗以語文綜合能力卷別作評估，內容包括單元學習重點、語文基礎知識、閱讀理

解及寫作。 

2. 期考分卷一、卷二及卷三，卷一評估內容包括單元學習重點及語文基礎知識；卷二為寫作能力

評估，包括實用文寫作及命題寫作；卷三為閱讀理解評估。 

3. 書法計算日常課業書寫表現及書法評估，以級別作評分。 

 

 

 

3.1.2 評估時間 

� 中文科各級考試時限如下： 

 

中文卷 

測驗 
(各級均以綜合卷考核，不

設分卷) 

考試 

卷一/ 

一年級綜合卷 
卷二 卷三 

一年級 35分鐘 45分鐘 45分鐘 / 

二年級 35分鐘 35分鐘 45分鐘 35分鐘 

三年級 45分鐘 35分鐘 45分鐘 35分鐘 

四年級 45分鐘 35分鐘 45分鐘 45分鐘 

五年級 45分鐘 35分鐘 55分鐘 45分鐘 

六年級 45分鐘 35分鐘 55分鐘 45分鐘 

 

 

 

3.1.3 各範疇考試次數 (計分項目) 

甲. 中文綜合能力 

年 級 評估類別 次 數 

一年級 
測驗卷、考試卷： 

語文基本能力、閱讀理解能力及句子寫作 

全年兩次測驗、

上學期期考 

 

    基本語文能力及閱讀理解 

年 級 評估類別 次 數 

一年級 
考試卷(卷一) ： 

語文基本能力及閱讀理解能力 
下學期期考 

 

年 級 評估類別 次 數 

二至六年級 

測驗卷：語文基本能力及閱讀理解能力 全年兩次測驗 

考試卷(卷一) ：語文基本能力 
全年兩次考試 

考試卷(卷三) ：閱讀理解能力 
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乙. 寫作 

年 級 評估類別 次 數 

一年級 考試卷(卷二) ：寫作 下學期期考 

二年級 考試卷(卷二) ：寫作 
全年兩次考試 

三至六年級 考試卷(卷二) ：實用文寫作及命題寫作 

   *平日所有寫作練習不計算成績。 

 

丙. 中默 

一至六年級 每學期 4 至 5 次 

*五、六年級默書不計算入總分。 

 

丁. 說話 

一至六年級 每學期 2次 

*兩次之評分中，其中一次需擬定題目，根據同級共同擬定好的評分準則給分； 

 另一次則由科任老師觀察學生平日課堂口語表現(如朗讀、作答、演示、討論)評分。 

*五、六年級說話不計算入總分。 

 

戊. 聆聽 

一至六年級 每學期 3次 

   *每學期全級統一只取其中兩次成績計算。 

 *五、六年級聆聽不計算入總分。 

 

 己. 書法 

� 教師觀察平日學生課業表現，以甲/A、乙/B、丙/C、丁/D等第作評分，不計算入總

分，，但會顯示於成績表上。 

 

3.1.4 其他 

� 其他進展性評估方式如：堂課、家課、課業、書法、單元評估、網上評估、網上平台

等，以甲(+/-)、乙(+/-)、丙(+/-)、丁(+/-)等第或其他方式作評分。 
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3.2 English 
3.2.1  Weighting of the English Marks 

P.1 

 Formative Assessment 
Summative 
Assessment 

Areas of Assessment Dictation Listening Speaking Penmanship Test 
Exam 

GE1 GE2 
Full marks 100 100 100 ---- 100 100 100 
Weightings 5% 2% 3% ---- 10% 64% 16% 

Weightings for the 
whole term 

20% 80% 

Remarks: 
1. The setting of the tests and exams are based on a comprehensive language proficiency 
paper, which includes unit learning foci, language items, vocabulary, reading comprehension and 
writing. 

P.2 – P.4 

 Formative Assessment 
Summative 
Assessment 

Areas of Assessment Dictation Listening Speaking Penmanship Test 
Exam 

GE1 GE2 GE3 
Full marks 100 100 100 ---- 100 100 100 100 
Weightings 5% 2% 3% ---- 10% 38% 16% 26% 

Weightings for the 
whole term 

20% 80% 

Remarks: 
1. The setting of the tests and exams are based on a comprehensive language proficiency paper, 

which includes unit learning foci, language items, vocabulary, reading comprehension and 
writing. 

2. The final exam is divided into GE 1, GE 2, and GE 3. The assessment of GE 1 includes the 
unit learning foci, language items and vocabulary; GE 2 is the assessment of writing; and GE 3 
is the assessment of reading comprehension. 
 
P.5 – P.6 

 Formative Assessment 
Summative 
Assessment 

Areas of Assessment Dictation Listening Speaking Penmanship Test 
Exam 

GE1 GE2 GE3 
Full marks 100 100 100 ---- 100 100 100 100 
Weightings ---- ---- ---- ---- ---- 48% 20% 32% 
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Weightings for the whole 
term 

---- 100% 

Remarks: 
1. The setting of the tests and exams are based on a comprehensive language proficiency paper, 

which includes unit learning foci, language items, vocabulary, reading comprehension and 
writing. 

2. The final exam is divided into GE 1, GE 2, and GE 3. The assessment of GE 1 includes the 
unit learning foci, language items and vocabulary; GE 2 is the assessment of writing; and GE 3 
is the assessment of reading comprehension. 
 

3.2.2  Assessment time 
The time limits for each level of the English examinations are as follows. 

Level 

English Assessment 

Test 
Exam 

GE1 GE2 GE3 

Primary 1 35 minutes 45 minutes 30 minutes / 
Primary 2 35 minutes 30 minutes 30 minutes 30 minutes 
Primary 3 40 minutes 30 minutes 30 minutes 30 minutes 
Primary 4 40 minutes 30 minutes 30 minutes 30 minutes 
Primary 5 45 minutes 35 minutes 30 minutes 35 minutes 
Primary 6 45 minutes 35 minutes 30 minutes 35 minutes 

 
3.2.3  Speaking Assessment 

Ø The speaking assessment is taken twice a year and usually conducted one week before 
the Exam week. 

 
3.2.4  Listening 

Ø Listening exercises are conducted as the listening exam grade.  2-3 listening exercises 
will be finished before the exam. 

 
3.2.5  Penmanship 

Ø The penmanship assessment is taken twice a year and conducted before the Exam 
week. 

Ø Penmanship is graded based on the performance of the coursework. It is not counted into 
the total mark and the grade is displayed on the report card. 

 
3.2.6  Coursework Dictation marks 

Ø For P.1-4, all coursework dictation marks before every exam are calculated into the 
dictation exam mark. 

Ø Dictations are taken around 4 times before every exam. 
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3.3 數學科 

 

3.3.1 數學科進展性評估如下： 

! 試前小測：上、下學期各 1次，隨堂進行，考核時間約 20至 25分鐘，不計算成績。 

! 測驗：上、下學期各 1次，於測驗週內進行。一至四年級計算成績，五至六年級不計算成

績。 

 

3.3.2 總結性評估： 

! 校內考試，上、下學期各一次，於考試週內進行。 

 

3.3.3  評估項目及積分比重：  

 試前小測 測驗 考試 
數學科總

分 

一至四年級 0% 20% 80% 
100% 

五至六年級 0% 0% 100% 

 

評估時間 

年級 測驗 考試 

一至四年級 45分鐘 45分鐘 

五至六年級 50 分鐘 50 分鐘 

 

其他進展性評估方式如：堂課、家課、課業、單元評估、網上評估、網上平台等，以甲(+/-)、乙

(+/-)、丙(+/-)、丁(+/-)等第或其他方式作評分。 
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3.4 常識科 

 

3.4.1 進展性評估 

� 單元評估及網上評估：隨堂進行或以家課形式進行，不計算成績。 

� 專題研習：全年於老師指導下進行，不計算入常識科成績。 

� 測驗：二至四年級測驗佔全學期總分 20%，五年級及六年級測驗不佔總分。 

� 一年級常識科不設測驗，以隨堂課業或評估課業作為進展性評估。 

 

3.4.2 總結性評估 

� 常識科總結性評估為考試，每學期末進行一次。 

� 考試：二至四年級考試佔全學期總分 80%，五年級及六年級考試佔總分 100%。 

� 一年級常識科不設考試，以隨堂課業或評估課業作為評估。 

 

3.4.3 評估時間 

年級 測驗 考試 

二至六年級 30 分鐘 30 分鐘 

3.4.4 專題研習 

� 常識科下設專題研習，以課堂實作及課業活動作評估。專題研習成績不計算入常識科

分數內，不影響學生成績總分。 

� 一至四年級以個人項目/課業評分 

� 五至六年級以下列比例評分： 

個人項目 40% 

小組項目 
小組書面報告 40% 

60% 
小組匯報 20% 

總分 100% 

 

其他進展性評估方式如：堂課、家課、課業、單元評估、網上評估、網上平台等，以甲(+/-)、乙

(+/-)、丙(+/-)、丁(+/-)等第或其他方式作評分。 
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3.5 音樂科 

 

3.5.1 音樂科全學年進行兩次考試，考試包括演奏、聆聽/創作、課堂表現評估及樂理(五、六年級

呈分試)筆試。演奏、聆聽/創作、課堂表現評估於考試前一週或兩週日隨堂進行，樂理筆試在下學

期考試週內進行。另平日老師參考上課表現及進行隨堂活動作進展性評估。 

 

3.5.2  評估分數比例如下： 

班級 上學期考試 下學期考試 

P.1-2 

(以等第評分) 

唱歌 50% 

創作 30% 

參與 20% 

演奏 50% 

聆聽 30% 

參與 20% 

P.3-4 

(以等第評分) 

唱歌 50% 

聆聽 30% 

參與 20% 

演奏 50% 

創作 30% 

參與 20% 

P.5 

(以分數評分,成績以+/ -5分進制。) 

演奏 50% 

聆聽 30% 

參與 20% 

演奏 50% 

樂理 30% 

參與 20% 

P.6 

(以分數評分,成績以+/ -5分進制。) 

演奏 50% 

樂理 30% 

參與 20% 

演奏 50% 

樂理 30% 

參與 20% 

*參與分包括音樂圖書閱讀報告/ 音樂會報告 (10%) 及課堂表現 (10%) 

 

� 一至四年級評估分數將按下表轉換為等級，以 A至 E顯示於成績表上；五、六年級呈

分試之成績須以五分為一進，計算如下表： 

一至六年級分數折算表 

A 85-100 

B 75-84 

C 60-74 

D 40-59 

E 0-39 
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  3.6 視覺藝術科 

� 評估模式以持續性評估為主，每級設有平日作品評分、創作集、自我評估、同儕評估、口頭評

估。 

� 佔分比例：作品本身佔 90%、學習態度佔 10%，最後轉換為等級，以 A至 E顯示於成績表上。 

� 一至四年級評估分數將按下表轉換為等級，以 A至 E顯示於成績表上；五、六年級呈分試之成

績須以五分為一進，計算如下表： 

一至六年級分數等級換算表 

A 85-100 

B 75-84 

C 60-74 

D 40-59 

E 0-39 

 

 

 

3.7普通話科 

 

� 普通話科於每學期進行評估，筆試及口語各佔 50%。筆試形式包括聆聽、語音知識及拼寫。口

試包括朗讀及說話活動。評估分數將轉換為等級，以 A至 E顯示於成績表上。 

 

 

 

3.8電腦科 

� 電腦科以專題課業形式進行評估，於每學期進行一次。評估分數將轉換為等級，以 A至 E顯示

於成績表上。 

 

 

 

3.9 體育科 

� 各級的評分範疇佔分比例如下： 

上、下學期： 

範疇 小一至小六 

體育技能（一） 30% 

體育技能（二） 30% 

體適能 20% 

平時分 20% 

總分 100% 

� 每年設有兩次評估，上、下學期各一次。 

� 評估分數將轉換為等級，以 A至 E顯示於成績表上。 

 

 

 

3.10宗教科 

� 以背誦金句及工作紙為評估項目，工作紙內容為聖經知識及情意教育。評估分數將轉換為等

級，於下學期成績表中，以 A至 E顯示。
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4 . 質素保證框架 

4.1 考試安排 

4.1.1 測考次數及科目 

 上學期 下學期 

 測驗 考試 測驗 考試 

一年級 

中文(語文綜合卷) 

英文(語文綜合卷) 

數學 

中文(語文綜合卷 

、聆聽、說話) 

英文(卷一、卷

二、聆聽、說話) 

數學 

音樂、體育、視藝 

中文(語文綜合卷) 

英文(語文綜合卷) 

數學 

中文(卷一、卷二 

、聆聽、說話) 

英文(卷一、卷

二、聆聽、說話) 

數學 

音樂、體育、視藝 

電腦、普通話 

宗教 

二年級 

至 

四年級 

中文(語文綜合卷) 

英文(語文綜合卷) 

數學 

常識 

中文(卷一、卷二、

卷三、聆聽、說話) 

英文(卷一、卷二、

卷三、聆聽、說話) 

數學 

常識 

音樂、體育、視藝 

中文(語文綜合卷) 

英文(語文綜合卷) 

數學 

常識 

中文(卷一、卷二、

卷三、聆聽、說話) 

英文(卷一、卷二、

卷三、聆聽、說話) 

數學 

常識 

音樂、體育、視藝 

電腦、普通話 

宗教 

五年級 

中文(語文綜合卷) 

英文(語文綜合卷) 

數學 

常識 

中文(卷一、卷二、

卷三、聆聽、說話) 

英文(卷一、卷二、

卷三、聆聽、說話) 

數學 

常識 

音樂、體育、視藝 

中文(語文綜合卷) 

英文(語文綜合卷) 

數學 

常識 

第一次呈分試 

中文(卷一*、卷二

*、卷三*、聆聽、說

話) 
英文(卷一*、卷二

*、卷三*、聆聽、說

話) 
數學* 

常識* 

音樂*、體育 

視藝*、電腦 

普通話、宗教 
*呈分項目 

六年級 

第二次呈分試 測驗 第三次呈分試 畢業試 

中文(卷一*、卷二

*、卷三*、聆聽、說

話) 
英文(卷一*、卷二

*、卷三*、聆聽、說

話) 
數學* 

常識* 

音樂*、體育 

視藝* 
*呈分項目 

中文(語文綜合卷) 

英文(語文綜合卷) 

數學 

常識 

中文(卷一*、卷二

*、卷三*、聆聽、說

話) 
英文(卷一*、卷二

*、卷三*、聆聽、說

話) 
數學* 

常識* 

音樂*、體育 

視藝*、電腦 

普通話、宗教 
*呈分項目 

模擬學科測驗 
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4.1.2  測驗及考試時間表 

 

一年級 測驗 

 第一天 第二天 第三天 

首兩節 
中文 

(語文綜合卷) 

英文 

(語文綜合卷) 
數學 

測驗後按時

間表上課 
課堂 課堂 課堂 

 

二至六年級 測驗 

 第一天 第二天 第三天 第四天 

首兩節 
中文 

(語文綜合卷) 

英文 

(語文綜合卷) 
數學 常識 

測驗後按時

間表上課 
課堂 課堂 課堂 課堂 

 

一年級 上學期考試 

第一天 第二天 第三天 

溫習 英文(卷一) 溫習 

中文(語文綜合卷) 英文(卷二) 數學 

 

一年級 下學期考試 

第一天 第二天 第三天 

中文(卷一) 英文(卷一) 溫習 

中文(卷二) 英文(卷二) 數學 

 

二至四年級，及五年級上學期 考試 

第一天 第二天 第三天 第四天 

中文卷一 

(語文基礎知識) 

英文卷一 

(語文基礎知識) 
數學 

英文卷三 

(閱讀理解) 

中文卷二 

(寫作) 

英文卷二 

(寫作) 

中文卷三 

(閱讀理解) 
常識 

 

五年級下學期，及六年級 考試(呈分試) 

第一天 第二天 第三天 第四天 

中文卷一 

(語文基礎知識) 

英文卷一 

(語文基礎知識) 
數學 

英文卷三 

(閱讀理解) 

中文卷二 

(寫作) 

英文卷二 

(寫作) 

中文卷三 

(閱讀理解) 

常識及音樂筆試 

(呈分試適用) 

 

 

 

� 測驗及考試前約三星期，學校將派發通告，通知學生及家長有關考試的日期、時間、科目、考

試範圍及各項有關安排。測驗及考試前兩星期，中文科將派發【複習範圍】，列出語文綜合卷或

卷一考核之重點內容。 
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� 全日制上課期間，為讓學生有更充份時間預備考試，測驗日及考試日放學時間將提早，實際放

學時間以測考通告為準。測驗日及考試日期間，測考後會繼續上課，學生須帶備課本回校。 

 

� 學校會按教學、活動等不同需要編訂測考日期時間表等安排，並將按每年校曆表作出調動。所

有測驗及考試之安排內容，一切以學校發出之測考通告為準。 
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4.2 監考程序及須知 

A. 考試進行前 

� 考試期間，學生須按班號順序就坐。 

� 學生於評考首半段時間內抵達，仍可獲准參加評考，但不獲另外加時；學生於評估進行超過一

半時間後才抵達，則不能於該時段參加評考，須安排學生於課室內獨自安坐，並聯絡教務主任

安排是否給予補考。 

 

B. 考試進行 

� 學生應只留文具及筆袋於桌面上，並須保持肅靜。 

� 學生須檢查試卷，如有缺漏或問題，可於原座位舉手，監考老師會為學生更換另一份試卷。 

� 學生須在試卷及答題紙（如適用）適當位置寫上姓名、班別、學號。 

� 監考老師向學生宣佈考試開始後，學生方可作答。 

� 評考終結，監考老師向學生宣佈評考完畢時，學生必須停止作答，並保持肅靜。 

 

C. 考試終結 

� 監考老師宣佈評考完畢時，學生必須停止作書寫，並保持肅靜。 

� 學生須待監考老師確定試卷及答題紙（如適用）數量和出席的學生人數相符，並在監考老師的

指示下，方可離去。 

 

 D. 其他 

� 學生要求前往洗手間：如有需要，學生可前往洗手間，但不得帶同任何評考物料。學生將不獲

額外加時。 

� 學生身體不適：如有學生於考試期間感到不適，學生必須通知監考員。根據教育局及衛生署的

指引，如學生體溫超標，必須被帶離試場，由家長接回早退，補考與否及其成績之處理由教務

主任決定。 

� 學生遲到：學生於評考首半段時間內抵達，仍可獲准參加評考，但不獲額外加時；學生於評考

進行超過一半時間內才抵達，則不能參加評考，須安排學生於課室內獨自安坐，由教務主任安

排是否給予補考。 

� 違規物品：監考老師在評考進行期間，如發現任何違規物品如書籍、筆記或通訊工具，會立即

沒收。評考結束後，監考老師會將有關事件及物品交予教務主任跟進處理。 

� 懷疑作弊：如懷疑學生作弊，例如抄襲其他學生的答案等，監考老師會立即作出勸喻。評考結

束後，監考老師會將有關事件交予教務主任跟進處理。 

 

 E. 惡劣天氣安排 

� 如因惡劣天氣或其他原因，在教育局宣佈停課的情況下考試未能舉行，有關評估與考試日期及

科目將順延至復課後進行，到校時間及放學時間亦按考試日時間表之安排。 
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4.3 缺考及補考處理 

 

4.3.1 測驗/考試期間之請假及補考辦法 

� 學生因病不能回校參加測驗或考試時，家長應於該天早上先致電學校請假，復課時填寫請假單

(須附醫生證明信) ，呈交校方核辦。 

� 學生因緊急事故而須申請事假者(旅遊不能作事假論)，必須於事前由家長填寫請假單。未經請

假或請假未經核准而擅自缺席者，作曠課論。 

� 凡因病假而未能參加測驗及考試者，倘能提供醫生證明書，並於最後一科測考科目後的兩天內

回校，校方將安排補考。如學生因緊急事故缺席測驗或考試，家長須事前向校方申請，補考安排

由校方酌情處理。 

� 凡遇五、六年級呈分試時，校方得按實際情形採取適當之補考方法。 
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4.3.2缺考成績處理 

� 如學生缺考，未能於補考期內回校補考，學生之成績計算、排名及分班方法安排如下： 

情況 
總成績 

及全級排名 

科目總分 

及排名 

聽、說、默書 

分數及科排名 

全年成績排名 

及分班 
成績表 

缺

席

考

試 

其中一個學期

缺考期考 

該學期 

不顯示總成績 

不顯示全級排名 

該學期該科 

不顯示總分 

不顯示科目排名 

該學期該科各項 

不顯示分數 

不顯示排名 

計算另一學期成

績， 

顯示全級排名 

及按全級排名分班 

該學期該科所有分數顯

示 ABS； 

不作全級排名 

兩個學期 

缺考期考 

兩個學期 

不顯示總成績 

不顯示全級排名 

該科 

不顯示總分 

不顯示科目排名 

兩個學期 

不顯示分數 

不顯示排名 

全年不作全級排

名， 

分班方法特別處理 

兩個學期及全年全部科

目分數顯示 ABS； 

不作全級排名 

*註：中英數常四科，如缺考其中兩科，為免影響全年計算總分的公平性，該生該學期所有科目(包括術

科)均顯示 ABS，該學期也不會排列級名次。 
 

例一：學生因病無補考常識一科考試，則學生該學期常識科全部項目顯示 ABS，其他有考試的科目，積分照常顯示及排

列科名次，但該學期則不會排列級名次。 

例二：學生因病無補考數常兩科考試，為免影響全年計算總分的公平性，學生該學期所有科目(包括術科)均顯示

ABS，該學期也不會排列級名次。 

例三：學生因病無補考英數兩科考試，為免影響全年計算總分的公平性，學生該學期所有科目(包括術科)均顯示

ABS，該學期也不會排列級名次。 

例四：學生因病無補考中英兩科考試，為免影響全年計算總分的公平性，學生該學期所有科目(包括術科)均顯示

ABS，該學期也不會排列級名次。 

情況 
總成績 

及全級排名 

科目總分 

及排名 

聽、說、默書 

分數及科排名 

全年成績排名 

及分班 
成績表 

缺

平

時

分 

其中一個 

或兩個學期 

有測驗有考試 

無考聆聽/說話 

無默書 

顯示總成績 

及全級排名 

顯示總分 

及科目排名 

有評估項目 

顯示分數 

及科排名 

(缺席不計分) 

顯示全級排名 

按全級排名分班 

科任老師輸入積分時於

缺考項目輸入「-」； 

該學期及全年成績排名 

例一：學生因長期缺席無考英文說話，則學生的英文總分滿分為 97 分。(英文說話佔總分 3分，自動扣減)  

例二：學生因長期缺席無考中文聆聽，則學生的中文總分滿分為 98 分。(中文聆聽佔總分 2分，自動扣減)  

 

缺

席

測

驗 

其中一個 

或兩個學期 

缺席測驗 

有考試 

顯示總成績 

及全級排名 

顯示總分 

及科目排名 

(缺席不計分) 

有評估項目 

顯示分數 

及科排名 

顯示全級排名 

按全級排名分班 

科任老師輸入積分時於

缺考項目輸入「-」； 

該學期及全年成績排名 

例一：四年級學生因病無補測中文測驗，則學生的中文總分只計算考試、聆聽、說話及默書分，滿分為 90 分。(中文測

驗佔總分 10 分，自動扣減) 

例二：三年級學生因病無補測數學測驗，則學生的數學總分只計算考試分，滿分為 80 分。(數學測驗佔總分 20 分，自

動扣減) 

例三：五年級/六年級學生因病無補測中文測驗，學生的中文總分不受影響，因五、六年級總分只計算考試分。 

 

 

4.3.3缺考獎勵處理 

如學生無補測/補考任何一科需計算總分的測驗或考試，則該生該年度將不會獲發任何與成績相

關的獎勵（如：進步獎、勤學獎、班學業獎、級學業獎、主科獎、鍾仁立獎及傑出學生獎） 
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4.4 評卷 

� 每次進展性評估完成後，教師必須評定學生表現及向學生提供回饋。 

 

� 評卷老師根據擬題設定之參考答案及該科科目備忘之評卷準則批改，倘遇有合理之答案或作答

內容，評卷老師須以不違反評估重點之原則，作出學科上專業之判斷，並評以學生應得之合理

分數。校方有權對所有評考卷內容及評分準則作最終決定。 

 

� 每份評估卷及試卷，於兩星期內給學生提供回饋。 

 

4.5學生試卷之處理 

� 一至四年級測驗考試、五年級上學期測驗考試、五年級下學期測驗及六年級上下學期測驗之

測驗卷和試卷，經教師批改、給予學生回饋及處理分數完畢後，派發給家長簽閱，然後交回科

任老師檢查。 

 

� 按教育局中學學位分配行政程序，學校須完整保留呈分試試卷。是以五年級下學期考試及六年

級上、下學期之呈分試試卷，經教師批改、給予學生回饋及處理分數完畢後，由校方保存，不

會派發予學生帶回家中。 

 

� 其他試卷(即用等第顯示的項目，如中英聆聽、說話、音樂、普通話、電腦、書法、

宗教…… )將不派發予學生帶回家。 
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5. 回饋結構 

� 回饋能有效幫助學生了解自己的強項和弱項。 

� 回饋著重讓學生知道自己的表現(knowledge of performance)和應有的期望(knowledge of 

expectation)。 

� 老師會讓學生知道，或在需要時與學生討論學生的評估表現及改進方法。 

 

5.1 成績報告 

 

有關成績報告之各項安排： 

(a) 發放成績表次數及項目 

 每學年發放兩次成績報告表—— 

上學期成績表：包括各科成績等級、總平均分等級、考勤、操行、上學期課外活動/服務及獎

懲(六年級)； 

下學期成績表：包括上、下學期各科成績等級、總平均分等級，上、下學期考勤、操行，全學

年課外活動/服務、獎懲，全學年班主任評語及升/留班或畢業/修業。 

 

(b) 各科成績及總平均分 

� 成績報告表中五、六年級各科成績及總平均分以 A、B、C、D、E等級表示。 

� 總平均分計算方法如下： 

 

一年級 

 中文 英文 數學 總平均分 

滿分 100 100 100 
100 

比重 3 3 2 

平均分計算方式：(中文 100x3 + 英文 100x3 + 數學 100x2) ÷ (3+3+2) 

 

 

二至四年級 

 中文 英文 數學 常識 總平均分 

滿分 100 100 100 100 
100 

比重 3 3 2 1 

        平均分計算方式：(中文 100X3 + 英文 100X3 + 數學 100X2 + 常識 100X1) ÷ (3+3+2+1) 

 

 

五、六年級 

 中文 英文 數學 常識 視藝 音樂 總平均分 

滿分 100 100 100 100 100 100 
100 

比重 9 9 9 6 3 2 

        平均分計算方式： 

(中文 100x9 + 英文 100x9 + 數學 100x9 + 常識 100x6 + 視藝 100x3 +音樂 100x2) ÷ 

(9+9+9+6+3+2) 
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� 各科積分及總平均分於成績表上將轉換為等級顯示。表列如下： 

 一至六年級 

A 85-100 

B 75-84 

C 60-74 

D 40-59 

E 0-39 

 

� 科目排名：每班中、英、數、常首 20名排名，排名將顯示於成績表上該科目之等第旁邊。 

� 級名次： 全級以總平均分排名首 50名學生，其級名次將顯示於成績表上。 

 

(c) 考勤 

包括缺席及遲到紀錄，每學期考勤日期一般由該學期開始第一天至該學期期考最後一天。 

 

(d) 操行 

操行以 A(-)、B(+/-)、C(+/-)、D(+/-)等級表示。 

 

(e) 評語 

班主任根據學生全年整體表現，於下學期為學生撰寫適切的評語，紀錄於成績表內。 

 

(f) 課外活動/服務/活動表現 

學生於校內參與之校隊、代表隊及服務項目，按學生參與之程度紀錄於成績表內。校方有權決

定登錄於成績表上之項目及內容。 
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(g) 獎勵/懲罰 

� 紀錄學生之校內獎項或經核實准許登錄之校外獎項，與及優點、小功、大功、缺點等資

料。 

� 校內獎勵如下： 

 
獎勵 

名稱 
獲獎準則 

獲獎名額 獎勵方法 
頒獎場合 

單位 人數 成績表 獎狀 獎學金 

1 
傑出 

學生獎 

學生於學業、操行及課外活動

等各方面均有全面的發展並表

現優異。 

每級 3名 ü 

第一名獲獎學

金及獎狀， 

第二、三名可

得獎狀 

第一名獲 

獎學金 

(聖公宗小學監

理委員會贊助) 

結業禮 

2 級學業獎 全學年成績全級首三名。 每級 3名 ü 
首名獲獎盃及

獎狀，第二、

三名獲獎狀 

/ 結業禮 

3 班學業獎 
全學年成績全級首三名以外， 

各班(ABCDE 班)成績最高者。 
每班 1名 ü 獎狀 / 結業禮 

4 操行獎 

由班主任推薦一位操行獲 A 等

(包括A+/A/A-)，求學態度認真，

有良好服務精神，值得表揚的

學生。 

每班 １名 ü 獎狀 / 結業禮 

5 主科獎 

中、英或數全年成績為全級最

高首三名。 

(每科各 3名，如有同分則多設

1名) 

每級 9名 ü 

首名獲獎狀及

獎學金， 

第二、三名獲

獎狀 

首名獲獎學金 

(PTA 贊助) 
結業禮 

6 進步獎 

【小一】：學生於下學期考試比

上學期考試級名次進步最多。 

【小二至小六】：學生於本學年

全年成績比上學年全年成績進

步最多，操行亦須為Ｂ或以上。 

每班 １名 ü 
獎狀及 

獎學金 
每名獲獎學金 
(校友會贊助) 結業禮 

7 勤學獎 

學科總成績(中、英、數及常) 
全年平均分達 85分以上，學習

態度良好。 
(三至六年級普通班平均分數要

求及準則會有所調整) 

(CD 班:75 分或以上、E 班:80 分

或以上) 

每班 

按符

合資

格人

數 

ü 獎狀 / 課室 

8 鍾仁立獎 
五年級全年成績為全級最高

者。 

五年

級 
１名 ü 

獎狀及 

獎學金 
獲獎學金 結業禮 

9 

李好女士

紀念 

獎學金 

五年級學生於視覺藝術或音樂

有傑出表現，操行Ｂ等或以上。 

五年

級 
１名 ü 

獎狀及 

獎學金 
獲獎學金 結業禮 

10 

趙翠琼 

紀念 

獎學金 

五年級學生於中文、英文及或

普通話等語文及課外活動上有

出色的表現。 

五年

級 
１名 ü 

獎狀及 

獎學金 
獲獎學金 結業禮 

11 

體育 

表現優異 

獎學金 

五、六年級於校內、校外體育

方面有傑出表現之學生 

五、

六年

級 

每級

男女

各 1

名 

ü 
獎狀及 

獎學金 
每名獲獎學金 結業禮 

12 服務獎 學生有良好服務精神，於群體 各服 按負責 ü 服務獎狀 / 結業禮/
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� 以上部分獎勵由班主任提名，聯同科任老師商議，並由行政主任審核。 

� 除以上獎項外，學校特設其他獎勵項目，以表揚及鼓勵於其他範疇有良好表現之學生，例

如：正仁小子 Power Up校本獎勵計劃終極大獎。 

� 校外獎項須經校方審批方可紀錄於成績表上，校方有權決定登錄於成績表上之項目。 

� 所有獎狀均不設補發。 

� 學生如因違規，經訓導組按程序處理後而須被校方記予缺點/小過/大過者，該懲罰將紀錄

於成績表上，校方有權決定登錄於成績表上之項目。 

	  

生活中能與人合作，擔任風紀、

班長、圖書館管理員或小老師

等，經負責老師推薦。 

(分為為風紀隊伍而設的「風

紀服務獎」及其他服務隊伍的

「服務獎」) 

務組 老師推

薦人數 
課室 

13 

荊冕堂 

宗教 

教育獎 

學生於宗教科學習上表現優

異，並身體力行發揚信仰精神，

經科任老師推薦，校方遴選。 

P.3-6

每級 
2名 ü 

獎狀及 

獎學金 

每名獲獎學金 

(荊冕堂贊助) 
結業禮 

14 
圖書 

閱讀獎 
全年閱讀一定數量課外書者。 按獲獎資格而定 / 獎狀 / 課室 

15 優點 

凡品行表現優異，並獲訓導老

師或輔導老師推薦者，可獲品

行優點。 

(不定) ü 
品行優點 

一個 
/ / 
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(h) 升/留班 

� 學生如完成該級課程，並達到要求之水平，獲准於下一學年度晉升至更高年級。 

� 如學生因生病或特殊之原因未能完成該年級課程，或未能達到畢業之要求，則須由教務主

任酌情處理，方可升班。 

� 五年級升六年級學生，不列入考慮留班之列。  

� 五年級升六年級學生，如因生病或特殊之原因未能完成該年級課程，或未能達到畢業之要

求，可酌情處理，考慮留班。  

� 一至四年級學生如於上、下學期考試中總平均分不合格，同時於中、英、數三科全年總分

不合格，而其中兩科總分在 40 分以下，可考慮留級。  

� 如學生有特殊學習需要，或已接受支援或輔導，則不列入留班考慮之列。  

� 留級須經該生班主任、科任老師、訓育主任、輔導主任及教務主任商討，考慮學生於學

業、社交、個人成長及家庭支援等方面之影響，得家長同意，並經行政會議決。 

� 一至四年級只可留級一次。 

� 所有升/留班須列於下學期成績表上。 

� 學生留班或升班由校方按該生情況及學額多寡二決定，校方保留一切及最終的決定權。 

 

(i) 畢業/修業 

� 學生在校完成六年級課程，及符合以下要求，可獲准畢業資格及頒發畢業證書： 

n 在第三次呈分試中總平均分合格，及 

n 在第三次呈分試中，中、英、數、常四科中兩科總分合格，及 

n 完成下學期畢業試。 

� 未符合畢業資格者，只獲准修業資格及頒發修業證書。 

� 如學生因生病或特殊之原因未能完成該年級課程，或未能達到畢業之要求，則須由教務主

任酌情處理，予以補考。學生須於補考中達到要求之水平，方獲准畢業資格及頒發畢業證

書。 

 

 

 

5.2 成績表補發 

� 如成績表因遺失或破爛需校方予以補發，家長須以書面向校方申請及繳交港幣 25元行政

費，補發成績表需時 14 個工作天，所補發之成績表上會註明「重印」或「補發」之字眼。 

 

 

 

5.3 推薦信及就學證明 

� 學生如因升讀中學或往海外就讀而須要由學校發出之推薦信或就學證明，家長必須以書面

向校方申請。發出推薦信或就學證明需時 14工作天，推薦信或就學證明內容由校方決定，

學校保留有不發出任何推薦信或就學證明之權利。 

� 校方會根據以下準則，考慮是否為學生發出推薦信或就學證明，與及判斷所推薦之學生是

否適合其申請之學校： 

 1. 最近一學期之中文、英文及數學三科總分合格，及總平均分達 B級或以上； 

 2. 最近一學期之操行達 B等或以上； 

 3. 就讀本校期間，曾在校內擔任服務工作，並獲紀錄在成績表上； 

 4. 就讀本校期間，曾代表學校參加最少一項公開比賽或表演；及 

 5. 就讀本校期間，曾在校內或校外獲校方認可之獎項。 

� 每位學生最多可申請兩封具名(所申請中學名稱)推薦信。 

� 發出推薦信的數量及推薦信內容由學校決定。 
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5.4 編班準則 

5.4.1 一、二年級編班方法 

• 電腦隨機編配，平均每班人數、性別而分配各班。 

 

5.4.2 三至五年級編班方法 

• 參考學生全年(包括：上學期考試及下學期考試)之成績考列全級名次約前 60名

（每年每級人數均有不同，因此，編班人數均有差異），操行達 B級或以上、學習

主動性和日常課堂積極參與性佳的學生，會有機會被編入 A班或 B班(學習能力較

優班別)。其餘學生平均人數編至 C, D或 E 班。 

• 三至六年級其中一班(A班或 B班)推行以普通話教授中文。二年級升三年級分班

時，校方將按照下列次序進行甄選： 

(1) 學生二年級全年總成績、中文科成績及普通話科成績； 

(2) 家長的意願； 

(3) 安排入選的學生進行普通話聽說能力測試。 

• 三升四年級，及四升五年級，已進入普教中班之學生，除成績未符合要求外，將

繼續保留在普教中班，無須進行甄選。 

• 五升六年級學生因已進入中學學位分配呈分階段，故不會再進行任何分班改動。 

註： 

a． 學生一旦接受入讀普教中班之安排，除成績未符合要求外，將不能隨意轉讀粵教

中班。如合資格接受普教中之學生及家長人數不足，學校有機會停開普教中班，

並以粵教中班取代，並於翌年在於該級作甄選。如該級學生於甄選後適合接受普

教中的人數仍然不足，則該級不會再開辦普教中班。 

b． 一切有關學生編班、調班安排，學校有最終決定權，家長必須尊重，學校不會接

受個別學生調班之申請。 
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6. 回饋管理與跟進 

6.1 教師 

� 學校每年檢討該年的評估方式及結果，如有需要，會修改評估制度或評估安排。 

� 更改後的評估制度或評估安排，由校方透過家長日、考試通告及學生手冊等不同渠道知會家

長。科任老師則負責向學生詳細講解。 

� 教師於評估或考試完畢後，與學生核對評估卷或試卷並作出回饋，並於家長日跟家長及學生討

論學生學習表現及改善學習的方法。 

 

6.2 學生 

� 學生先於測考安排通告中知悉測驗及考試之安排及考核範圍，各科則由科任詳細解釋每次測驗

及考試的安排、要求及考核範圍。 

� 學生應於測考前作充足的預備，努力認真地進行評估，並可依據制度要求，自行量度學習效

果。 

� 每次測驗及考試後，老師將紀錄各學生的學習表現，並為學生講解，加以回饋。 

� 學生可透過成績表及老師的口頭回饋，得知自己的學習表現，從而作出改善。 

� 各級測驗卷、一至四年級和五年級上學期的考試卷，經教師批改、給予學生回饋及處理分數完

畢後，派發給家長簽閱，然後交回科任老師檢查。學生或家長如對評分的內容或準則有疑問，

須於測驗卷或考試卷發還的兩個上課天之內，向該科科任老師反映，否則不作處理。 

� 學生應與家長出席每學期的家長日，從而了解自己的學習情況。 

 

6.3 家長 

� 校方十分重視家長意見，透過通告、家長日、成績報告表、問卷等不同渠道，不斷與家長溝

通： 

a. 開學前，舉行一年級家長日；及於學期初，舉行全校家長日，向家長講解學校評估安排； 

b. 發放評估政策通告，讓家長和學生明白學校之評估政策和機制； 

c. 於家長日及家長座談會收集各家長意見； 

d. 透過持分者問卷調查； 

e. 透過家教會。 

� 家長應攜同學生出席每學期的家長日，從而與教師商談子女的學習情況。 

� 家長可聯絡教師，了解子女在校的學習情況。 

� 教師應主動聯絡家長，商討有關學生的學習情況。 

� 家長可藉成績報告表，進一步明白子女的學習表現，以協助子女改善學習。 
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7. 五、六年級呈分試查閱試卷程序 

� 五年級下學期及六年級呈分試考試卷，經教師批改、給予學生回饋及處理分數完畢後，不會派

發予學生帶回家中。學生或家長如對評分的內容、準則及評分有疑問，須於考試卷派發予學生

作課堂回饋的兩個上課天之內，向該科科任老師反映，否則不作處理。 

� 如家長對有關考試卷評分的內容、準則及評分有疑問，欲查看試卷，則須於考試卷派發予學生

作課堂回饋的兩個上課天之內，以書面向學校提出，校方會向家長反映學生於考試卷上之表

現，學生試卷內容未能讓家長直接查閱。 

� 所有關於評估卷及考試卷的評估內容、準則及評分，校方均保留最終的決定權。 

 

8. 成績表派發及上訴處理期限 

� 每學期派發一次成績表，以總結該學期學生成績、品行、活動及獎勵等表現。成績表按指定日

期整體派發，學校不會於指定日期之前為個別學生發放正規的成績證明。 

� 家長及學生在收到成績表後，須小心檢查成績表上個人資料，如家長/監護人對成績表內容有疑

問，須盡快向學校提出。家長/監護人須於成績表指定派發日期 60天內，向學校作出反映，校

方保留修改成績表的決定權。 

� 如成績表內容須作修改，家長/監護人須交回成績表由學校跟進。 

� 如屬資料錯漏，或經核實有誤，成績表經修訂後重新印製，再發回學生/家長。 

� 所有關於成績表內容、獎勵準則及評分，校方均保留最終的決定權。 

 

 

9. 支援有需要的學生評估安排 

� 根據平等機會的原則，學校應確保其考核機制不會對有特殊教育需要的學生構成不公，因而須

按學生的需要為他們提供特別考試安排。 

� 學校應在公平的機會下評核學生，避免令個別學生因其特殊教育需要而在評估時處於不利的情

況。 

� 學校在設計試題的深淺、類型及份量時，會照顧學生的差異。 

� 在處理個別學生的特別評估及考試安排時，學校會該確保不會對其他學生構成不公。 

� 評估的各項支援屬過渡性質，並以不影響公開考試為原則。 

 

9.1 特殊學習需要(SEN)學生 

� 根據「學生支援小組」訂定的支援學生名單，及由教育心理學家建議的評估調適措施，調

配校內資源以落實有關支援安排，例如：抽離評估、加時作答、放大試卷、讀卷等。 

� 在落實有關安排前，須知會學生、其家長、班主任及該科任老師。 

 


